BO GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG CAO PANG QUOC TE HA NOI Déc 1ap - Tw do - Hanh phiic

Sé: b5 /QP-HIC Ha Ngi, ngay {{thdng 4 ndm 2026
QUYET PINH

Vé viéc ban hanh Quy dinh veé che dg lam viéc clia nha gido

HIEU TRUONG TRUONG CAO PANG QUOC TE HA NOI

Can cit Ludt Gido duc nghé nghiép 56 1 24/2025/QH15;

Cdn cir Thong tw 05/2026/TT-BGDPT ngay 12/02/2026 cua Bo Gido duc va Pao
tao quy dinh vé ché dg lam viéc doi véi nha gido gido duc nghé nghiép;

Céin cir Quyét dinh s6 1696/QP-LDTBXH ngay 22/11/2012 ctia B truéng Bo Lao
dong - Thirong binh va Xa héi vé viéc cho phép thanh ldp Truong Cao ding nghé FLC;
OQuyét dinh s6 588/0P-BLPTBXH ngay 24 thing 4 nam 2019 vé viéc doi tén thanh
Truong Cao dang Quoc té Ha Noi;

Can cir Quy ché t6 chire va hoat dong ciia Truwong Cao ding Quéc té Ha Noi;

Can cir Quy ché chi tiéu ndi bé ciia Trieong cao ddng Quoc té Ho Néi;

Xét dé nghi ciia Trudng phong T6 chitc - Hanh chinh;

QUYKLT PINH:

Piéu 1. Ban hanh Quy dinh vé ché d5 1am viéc cua nha gido Truong Cao déng Qubc té
Ha Noi (¢6 ban chi tiét keém theo)
Pidu 2. Quy dinh v& ché do lam viéc ciia nha gido ciing v6i Quy ché chi tidu ndi bo 1a
cin ctt dé thuc hién ché do 1am viée va ché @0 chinh sach cho nha gido ciia Truong Cao
dng Quéc té Ha Noi.
Pidu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky. Nhitng quy dinh trudc day trai voi
quy dinh trong Quy ché nay déu bi bai bo.

Cac Ong (B&) Trudng phong T chirc Hanh chinh, Truéng cac don vi cia truong,
toan thé giang vién, can b cua truong, cac td chirc va c4 nhan c6 lién quan chiu trach

nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhén:
- HDQT (dé bre); TRUONG
- BGH (dé chi dao); P
- Nhu biéu 3 (dé t/h); GHDG T
- Luu VT.
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QUY DINH
CHE PQ LAM VIEC CUA NHA GIAO
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 b5 /OD-HIC ngay44/A /2026 ciia Hiéu truong
Truong Cao ddng Quoc té Ha Noi)

CHUONG I. NHUNG QUY PINH CHUNG
Piéu 1. Pham vi diéu chinh
- Quy dinh nay ap dung dbi v6i nha gido, nha gio giit chirc vu quan ly va nha gido lam
viéc tai cac phong, ban chuyén mon, nghiép vu ciia Trudng Cao dang Qudc té Ha Noi.
- Quy dinh vé gid chuin, dinh murc gior giang, vé nhiém vu ctia nha gi4o, vé thoi gian
lam viéc va nghi ngoi, ché d6 1am thém gid va quy ddi ra cac hoat dong chuyén mon
khac ra gid chuén.
- Pbi voi ndi dung chi va mirc chi cu thé vé tidn lwong, phu cip va céc khoan chi khac
thudc ché do cia nha gido s& thuc hién theo quy ché chi tiéu ndi bo cta nha truong.

Piéu 2. Pdi twong 4p dung
1. Can by, nha gido co hitu thudc bién ché cta truong (ky Hop ddng lao dong véi Nha
truong) dang cong tac tai trudng.bao gom:

- Gidng vién co hitu dang cong tac tai truong.

- Can b quén ly, can bg cac phong, ban chuyén mon, nghiép vu c6 du fiéu chuin dé
tham gia gidng day dang cong tac tai truong.

- Can bo, giang vién duoc Truong cir di hoc tap, cong tac tdp trung & nudce ngoai khong
qua 3 thang va di hoc khong tap trung trong nudc.

2. Can by , gido vién khong thudc bién ché: Can b6 , giang vién ky hop ddng 1am viéc
1an dau (tht viée, tap su).

3. D6i v6i cac dbi trong giang vién thinh giang, gido vién thyc té ky Hop ddng thudng
xuyén, dai han thi Quy ché diéu chinh dinh mtc v& ché do trong thoi gian thuc hién
nhiém vu chuyén mon cia Truong.

Piéu 3: Giai thich tir ngir

1. Thoi gian 1am viéc: 12 thoi gian nha gido thuc hién hoat dong nghé nghiép trong nam
hoc khéng bao gdm thoi gian nghi hing ndm theo quy dinh.

2. Gid chuin 12 don vi thoi gian thyc hién nhi€m vu giang day dugc xac dinh trén co sé

quy dbi tir s gior lao dong can thiét trude, trong va sau gid giang dé hoan thanh nhiém
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vu giang day, bao gdm: chuin bi bai giang, t6 chirc giang day, gido duc va danh gia
nguoi hoc.

3. Pinh murc gio chudn 14 s6 gio chuin dugc quy dinh ma mdi nha gido phdi giang day
trong ndm hoc.

4. Giam dinh mirc gi¢r chuén 1a viéc nha gido khong phai thuc hién mot sb gio giang dé
thuc hién cac nhiém vu chuyén mon, quan ly hodc kiém nhiém do BGH giao hodc mot
s6 trudng hop cu thé theo quy dinh.

5. Quy ddi hoat dong chuyén mén, nghiép vu ra gio chuén 14 viéc nha gido khi duoc
giao thuc hién mot s6 nhiém vu chuyén mon, nghiép vu (khéac véi cac nhi€ém vu da duge
giam dinh muc gio chuén) thi dugc tinh quy dbi thanh gio chun dé tinh khdi lugng
giang day cho nha giéo.

Piéu 4: Nguyén tic xiy dung quy dinh

1. Thoi gian 1am viéc cia nha gido dugc xac dinh theo s6 tudn va dinh muc gid chuin
trong mdt nam hoc.

2. Tuan thu va van dung sang tao cic quy dinh ctia Nha nude trong diéu kién dao tao
cua nha truong.

3. Tao co s& phap 1y cu thé dé Nha truong quan 1y va thuc hién ding, day du chinh sach
ché do cho can bd, nha gido va sir dung c¢6 hidu qua ngudn luc nhan sy trong nha truong.
4. Pbi véi nhiém vy da duge bé tri kinh phi dé chi tra thu lao cho nha gido theo quy dinh
thi khong thuc hién giam dinh mérc gior chudn va khong quy doi thoi gian thuc hién
nhiém vu d6 ra gio chuin.

5. Pam bao nguyén tic dan chu, cong khai, dugc da sé thanh vién Hbi nghi can b chii
chét thong qua, dam bao vé co ban su cong bang, hop 1y, c6 tinh t6i cac truong hop dic
biét va thyuc hién dung quy ché cua Bo Giao duc va Pao tao.

6. Ché d6 lam viéc ciia giang vién ddng co hitu thyuc hién theo quy dinh hién hanh.
Piéu 5. Gid' chuin, thoi gian giang day

1. Mot gid chudn duoc tinh dbi voi viée giang day 1y thuyét, thuc hanh, tich hop. Gid
chudn 1a don vi thoi gian quy ddi tir s6 gidr can thiét trude, trong va sau gio giang dé
hoan thanh nhiém vu giang day gdm: chuén bi giang day; thuc hién giang day; kiém tra
dinh ky két qua hoc tap ctia mb-dun, mdn hoc.

2. Thoi gian giang day trong ké hoach dao tao duoc tinh bang gid chuan, trong dé:

a) Mot gio day 1y thuyét 1a 45 phit dugc tinh bang 1 gior chuén;



b) Mot gidr day tich hop (két hop ca Iy thuyét va thuc hanh) 1a 60 phut dugc tinh bing 1
gidr chuén;

¢) Mot gio day thuc hanh 1a 60 phut dugc tinh bing 1 gio chudn.

3. Pinh mirc gid giang dugc xac dinh 1a s gid chuén cho mdi nha gi4o phai giang day, |

dugc quy dinh theo nam hoc.
4. Quy md 16p hoc:
Phong Quan ly Dao tao quyét dinh sb hoc vién, hoc sinh, sinh vién cu thé cta 16p hoc,

dam bao pht hop v6i dac diém cua timg nganh, nghé va ké hoach dao tao ctia nha trudng.

CHUONG II. NHIEM VU VA CHE PO LAM VIEC CUA NHA GIAO

Piéu 6. Nhiém vu ciia nha gido

1. Cong tac giang day, bao gdm:

a) Chuén bj giang day: Soan gido 4n, 1ap d cuong bai giang, chuin bj tai lidu, trang
thiét bi phuc vu cho viéc giang day mo-dun, mdn hoc duge phan cong giang day;

b) Giang day mo-dun, mon hoc dugce phan cong theo ké hoach va quy dinh ctia chuong
trinh;

¢) Danh gia két qua hoc tap cta hoc vién, hoc sinh, sinh vién g61n: Soan dé kiém tra, coi
kiém tra, danh gia kiém tra dinh ky.

2. Coi thi, kiém tra, danh gia két thuc mo-dun, mén hoc; cham thi tbt nghiép; huéng dan,
danh gia chuyén d&, khoa luan t6t nghiép; danh gia két qua nghién ctu cua hoc vién,
hoc sinh, sinh vién.

3. Hoan thién cac biéu miu, s6 sach quan ly 16p hoc duge phan cong giang day theo quy
dinh.

4. Huéng dan sinh vién thuc tap, thuc tap két hop voi lao dong san xudt; luyén thi cho
hoc vién, hoc sinh, sinh vién gi6i tham gia ky thi cac cap.

5. Bién soan giao trinh, tai liéu giang day; gop y kién xay dung chuong trinh, ndi dung
mo-dun, mon hoc dugc phan cong giang day.

6. Tham gia thiét ké, xdy dung phong hoc chuyén mon; thiét ké, cai tién, tu 1am d6 dung,
trang thiét bi gido duc nghé nghiép.

7. T chirc cac hoat dong gido duc va rén luyén hoc sinh, sinh vién.

8. Hoc tap, bdi dudng chuin hoéa, bdi dudng nang cao; thuc tap tai doanh nghiép hoic

co quan chuyén moén; du gig, trao dbi kinh nghiém giang day.
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9. Tham gia bdi dudng cho nha gido theo yéu ciu phat trién chuyén mén, nghiép vu cua
trudong, khoa, bd mon.

10. Nghién ctru khoa hoc; huéng dan hoc vién, hoc sinh, sinh vién tham gia nghién ctu
khoa hoc; ing dung cac tién bd khoa hoc k¥ thudt hoac sang kién, cai tién k¥ thuat vao
giang day va thuc tién san xuét.

11. Tham gia sinh hoat chuyén mon, nghiép vu, tham gia cong tic quan ly dao tao.

12. Thuc hién céc nhiém vu khéc theo yéu cau cua Hiéu truéng.

Piéu 7. Thoi gian 1am viée

1. Thoi gian 1am viéc ctia nha gido day trinh do cao ding 13 44 tudn, bao gbm:

a) 32 tuan thyuc hién nhiém vu giang day;

b) 12 tun tham gia hoc tap, bdi dudng thuc hién hoat dong khoa hoc, cong nghé va dbi
moi sang tao; cp nhat nang cao k¥ ning thuc hanh, tiép cin cong nghé méi; du gio trao
d6i kinh nghiém va céc hoat dong chuyén mon, nghiép vu khac.

2. Thoi gian lam viéc cta nha gido day trinh do trung c4p 1a 44 tuan, bao gdm:

a) 36 tuan thuc hién nhiém vu gidng day;

b) 08 tudn tham gia hoc tap, bdi dudng thuc hién hoat dong khoa hoc, cong nghé va ddi
md&i sang tao; cap nhat nang cao k§ ning thuc hanh, tiép c4n cong nghé méi; du gid trao
dbi kinh nghiém va céc hoat dong chuyén mon, nghiép vu khic.

3. Thoi gian lam viéc cua nha gido day trinh d9 so cép 1a 46 tuin, bao gdm:

a) 42 tuan thuc hién nhiém vu giang day;

b) 04 tudn tham gia hoc tap, bdi dudng thyc hién hoat dong khoa hoc, cong nghé va dbi
mo&i sang tao; cp nhat ning cao k¥ ning thuc hanh, tiép c4n cong nghé méi; du gio trao
d6i kinh nghiém va cac hoat dong chuyén mon, nghiép vu khac.

4. Thoi gian lam viéc cua nha gido giir chirc vy can bo quan ly 1a 46 tudn, bao gdm ca

thoi gian thuc hién nhiém vu giang day dam bao dinh murc gid chuén theo quy dinh.

Piéu 8. Pinh mirc gior gidng
1. Dinh mire gid giang cta nha gido trong mot ndm hoc: 450 gidy chuan ddi véi nha gido
day trinh d6 cao ddng; 510 gid chudn d6i véi nha gido day trinh d¢ trung cap; 580 dinh

muc gio chudn cua nha gido day trinh d so cap va cac chuong trinh dao tao nghé khéc.



2. Dinh mirc i chuan ctia nha gido day cdc mén chung trong mot ndm hoc 1a 450 gio
d6i v6i nha gido day trinh d6 cao dang va 510 gid chudn déi v6i nha gido day trinh do
trung cép.

3. Dinh murc gid giang cho cdn b quan ly, nhén vién cac phong, ban chuyén mon, nghiép
vu ¢6 du tidu chuan dé tham gia giang day nhdm nim dugc ndi dung, chuong trinh dao
tao va qua trinh hoc tap ctia hoc vién, hoc sinh, sinh vién dé nang cao hiéu qua quan ly
dao tao dugc quy dinh nhu sau:

a) Hiéu truong: 8% dinh muc gio giang/nam (36 giod)

b) Pho hi€u truéng: 10% dinh murc gio gidng/nam (45 gio)

c¢) Trudng phong va tuong duong: 14% dinh mirc gid giang/nam;

d) Pho truéng phong va tuong duong: 18% dinh mirc gio giang/nam (81 gio)

d) Cén bo cac phong, ban chuyén mon, nghiép vu vé dao tao; quan 1y hoc vién, hoc sinh,

sinh vién; khao thi va bao dam chét luong: 20% dinh mirc gidr giang/ndm (90 gio);

Piéu 9. Thoi gian nghi hing nim

1. Thoi gian nghi hing nam ctia nha gido gdm: nghi he, nghi 1& tét va cac ngay nghi khéc
dugc nghi theo quy dinh ctia nha trudng, theo quy dinh ciia phap luat vé lao déng va bao
hiém x4 hi.

2. Truong hop thoi gian nghi he tring véi thoi gian nghi thai san ctia nha gido nit, ngoai
thoi gian nghi theo quy dinh tai khoan 1 diéu nay thi thoi gian nghi cua nha gido bao
gbm:

a) Thoi gian nghi thai san dd theo quy dinh

b) Thoi gian nghi hé khong triing véi thoi gian nghi thai san duge bd tri trude hodc sau
thoi gian nghi thai san, phit hgp véi ké hoach do tao ciia nha trudng.

¢) Trudng hop thoi gian nghi he quy dinh tai diém b khoan nay it hon sé ngay nghi phép
hang nam theo quy dinh cta phép luat vé lao dong thi nha gido dugc nghi thém, bao
dam tong sb6 ngay nghi thém va s ngay nghi quy dinh tai diém b khoan nay bang sb
ngay nghi hang nim theo quy dinh. Thoi gian nghi thém dugc sip xép linh hoat theo
thoa thudn gitta nha gido va nha truong.

3. Truong hop nha gido nam duoc nghi ché do thai san khi vo sinh con theo quy dinh
cta phép luat vé& bao hiém xa hoi thi nha gido dugc tinh hoan thanh du dinh muc gid

chudn trong thoi gian nghi va khong phai thyuc hién day bu. Truong hop thoi gian nghi
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ché do thai san khi vo sinh con ctia nha gido nam tring véi thdi gian nghi hé thi khong
dugc nghi bu véi thoi gian trung.
CHUONG I
CHE PO DAY THEM, GIAM GIO GIANG VA QUY POI CAC HOAT
PONG CHUYEN MON KHAC RA GIO CHUAN

Diéu 10. Ché d6 day thém gio

1. Trong nim hoc, nha gido co hitu, can bd quan 1y cic phong, ban, t6 chuyén mon,
nghiép vu tham gia giang day c6 s6 gio giang day vuot dinh mirc gi& giang quy dinh tai
Piéu 8 cia Quy ché nay thi dugc tinh 13 sb gid day thém.

2. B6i voi nha gido co hiru: S6 gid day thém khong vuot qua sb gid theo quy dinh cua
phép luét lao dong hién hanh.

3. Dbi v6i can bd quan 1y cac phong, ban, td chuyén mon, nghiép vu tham gia giang day:
sb gir day thém khong vuot qua 1/2 dinh mirc gid giang quy dinh tai Didu 8 Quy ché
nay.

4, Céch tinh trd luong day thém gio theo quy dinh Phép luat lao dong hién hanh va Quy

che chi ti€u ndi bd cua Nha trudng.

Piéu 11. Ché d6 giam dinh mirc gio' giang

1. Nha gido lam cOng tac quan ly:

a) Nha gido 1am cong tac chii nhiém 16p hodc ¢ van hoc tép: Pugc giam 15% dinh mic
gio giang/1 16p;

b) Nha gido phu trach phong hoc chuyén moén/xudng thuc hanh: Cé nhén vién chuyén
trach duoc giam 10% dinh murc gio giang/1 phong, xudng; khong cé nhan vién chuyén
trach dugc gidm 15% dinh mirc gid gidng/1 phong, xudng;

¢) Nha gido kiém phu trach thu vién: Pugc gidm tir 15% dinh mac gid gidng;

d) Nha gido kiém trudng b mon va twong duong: Pugc gidm tir 15% dinh muc gio
giang;

d) Nha giao la truong khoa, trudng tram, trai va tuong duong: Pugc gidm 30% dinh
muc gio giang; phoé khoa, pho trudng tram, trai va tuong duong dugce giam 20% dinh
muc gio giang.

2. Nha gido kiém cong tac Pang, doan thé:



a) Nha gido kiém Bi thu chi by, Chu tich cong doan, Chu tich Hoi déng truong, Hoi
dong quan tri dugc giam tir 20% dén 30% dinh mirc gid gidng; nha gido kiém cip pho
cac chuc danh néu trén hodc thu ky Hoi dong truong, Hoi dong quan tri dugc giam tir
15% dén 20% dinh muc gidy gidng. Hi¢u truéng quyét dinh ty 18 gid gidm cho cac chuc
danh trong pham vi quy dinh;

b) Nha gido 1a can by Poan Thanh nién Cong san Hd Chi Minh, Hoi Sinh vién Viét
Nam, Hoi Lién hiép Thanh nién Viét Nam cép trudong duge hudng ché do gidm dinh

muc gid giang theo quy dinh tai Quyét dinh sé 13/2013/QD-TTg ngay 06/02/2013 ciia

Thii tuéng Chinh phu vé ché do, chinh sach ddi véi can bd Poan thanh nién cong san
Hb Chi Minh,

Hoi Sinh vién Viét Nam, Hoi Lién hiép Thanh nién Viét Nam trong céc co sé gido duc
va co s& day nghé;

d) Nha gido kiém nhiéu chirc vu dugc giam dinh muc gid gidng & muc cao nht.

3. Ché do giam gid giang ddi véi cac nha gido khac:

a) Nha gido trong thoi gian tap sy duge giam 30% dinh muc gio giang;

b) Nha gido 12 nit ¢6 con nho duéi 12 thang tudi duge giam 15% dinh muc gio giang;

Piéu 12. Quy dbi cac hoat ddng chuyén mon, nghiép vu ra gio chuin

1. Hoat dong chuyén mon quy doi ra gid chuén:

a) Mot gid giang bang tiéng nude ngoai dbi voi cdc mdn hoc, md dun khong phai 1a mon
ngoai ngit dugc tinh bang 1,5 dén 2,0 gi chuén.

b) Mot gid giang ly thuyét di véi 16p hoc c6 sb lugng hoc sinh, sinh vién vugt qua quy
dinh dugc nhan hé s6 quy d6i nhung khong qua 1,5 gio chudn.

c¢) Mot gio giang day, huéng dan cho cdc nha gido khac dé nang cao trinh do chuyén
mon, nghiép vu, tham gia hdi giang, hoi thi, cudc thi cic cép dugc tinh 1,5 gio chuén.
d) Thoi gian thiét ké, cai tién, ty 1am céc trang thiét bi gido duc nghé nghiép va thdi gian
x4y dung, phat trién hoc liéu s, bai giang dién tir phuc vu giang day (cdp khoa tré 1én
phé duyét) duge tinh quy ddi ra gio chuin.

d) Péi véi nha gido gido duc qubc phong, gido duc thé chit, thoi gian lam cong tac
phong trao thé duc thé thao, huén luyén quén su cho can by, nha gido, nhan vién duoc
tinh quy ddi ra gio chudn.

2. Cac hoat dong chuyén mon nghiép vu khéc dugc tinh quy doi ra gior chudn: Soan dé,

coi thi, chAm thi két thiic mé-dun, mén hoc; soan dé thi, coi thi, chAm thi tét nghiép;
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huéng dan, chdm chuyén dé, khoa luan tét nghiép; huéng dan thyc tap, thuc tap két hop
v0oi lao dong san xuét; bdi dudng cho hoc sinh, sinh vién tham gia cudc thi, ky thi cac
cép vé k¥ nang nghé, khoa hoc, cong nghé k¥ thuat, van hoa, ngh¢ thuét, thé duc thé
thao va cac nhiém vu chuyén mén, nghi€p vu khéc cta nha truong.
CHUONG 1V
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 13: Trach nhiém thue hién

1. Tét ca giang vién co hitu, can bd quan ly, vién chirc cac phong, ban chuyén mon,
nghiép vu c6 du tiéu chuén dé tham gia giang day dang lam viéc tai Trudong Cao dang
Quéc té Ha Ni c6 trach nhiém thuc hién Quy ché nay;

2. Ban giam hiéu, Trudng/phd cic phong, khoa, trung tdm truc thudc c6 trach nhiém
thue hién, phd bién ndi dung cta quy ché cho toan thé CBNV, gi4o vién Nha trudng biét
va thuc hién.

3. Trong qua trinh thuc hién c6 vuong mic, phat sinh hodc chua théng nhét dé nghi cac
ca nhan, don vi giri ¥ kién déng gop v& Phong T chirc-hanh chinh d€ tong hgp, bao co,
trinh Hiéu trudng xem xét va sira doi.

4. Viéc stra ddi bd sung quy ché nay do Hiéu trudng xem xét va quyét dinh.
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